PASO A PASO CONFIGURACION PLANTILLA PARA INGRESAR CONTENIDO GENERAL TITULO

Para crear un ambiente uniforme y amigable, con el fin de que lanavegacién seapracticay
eficiente parael usuario, se vaa manejarel siguiente modelo de plantillastandar para el ingreso
de contenidos Web.

Figura. Modelo de plantilla estandar

1. Ingresarcon usuario Administrador, paraingresar contenido Web.
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Figura 1. Registrar Usuario Administrador



2. En la subpagina a configurar ejemplo Estados Electréonicos en el afio 2014, en la opcidn
afiadir contenido web dar click, y se abre una ventana para agregar un contenido web.
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Figura 1. Afladir contenido

3. Enlaopcién: Plantilla Ninguno dar click en la tuerca dentada o seleccionar, y se abre una
ventana.



4.

Contenido Web
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Figura 3. Afadir Plantilla
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En el campo de texto plantillas digitar |a palabra pestafias o contenido general titulo, dar
click en el botdn buscar. (La plantilla Contenido General titulo se utiliza para contenidos

limitados no requieren de gran espacio).
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Figura 4. Buscar plantilla



5. Se muestra la plantilla con el identificador 191241 Plantilla Contenido Pestafias o 12401
Plantilla Contenido General titulo, dar doble click sobre el nombre y se abre unaventana
emergente, dar click en la opcidon aceptar.
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Figura 5. Elegir plantilla

6. Sevisualizan dos plantillas para crear el link.



En la primera plantilla en el campo Titulo; digitar por ejemplo: Estados Electrénicos que

corresponde al nombre del link que se va a crear.
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Figura 6. Crear Nombre del Link - Plantilla

6.1 ParalaPlantilla Contenido General titulo, Se visualizan 1 plantillas para crear el link.



Enlaplantillaen el campo Titulo; digitar por ejemplo: Estados Electronicos que corresponde
al nombre del link que se va a crear. Colocar el respetivo contenido y dar publicaren el
botdn del recuadro azul de la parte superior derecha
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7. Enlasegunda plantilla en el campo Titulo digitar el mes Enero.

e Paracrearotro mes, ala derechade la pantalladarclick en el botdn @. Este botdn permite
duplicar plantillas las veces que se requiera.
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Figura 7. Crear Meses
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8. Alduplicarse lapantalla Figura7. En el campo Titulo editar el nombre porel messiguiente:
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Figura 8. Crear nuevo Mes



9.

Finalmentese hacreadolas pestanas con el contenidoweb.
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Figura 9.

Pantalla de visualizacion para creacién de pestafias por meses

INGRESO DE CONTENIDO WEB EJEMPLO ESTADOS ELECTRONICOS
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Figura 1. Pantalla de visualizacion para subir Estados Electrénicos

Ubicarse donde se va a subirel estadoy el Afio/Mes.Darclicen el botdn editar contenido web.



4 Consolidado.
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Figura 2. Pantalla para Insertar Vinculo al archivo

Ingresar a la plantilla y crear el nombre de los archivos como muestra el ejemplo ESTADOS
CONSTITUCIONALES 30/09/2014, dar clic en Insertar vinculo.
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Figura 3. Pantalla para Insertar Vinculo al archivo

Dar clic en ver servidor.
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Figura 4. Pantalla para cargar archivo

Se visualiza espacio en el senidor para cargar los documentos ubicando la carpeta donde se van a
subir. Dar clic en seleccionar archivo
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Figura 5. Pantalla para cargar archivo

Buscar el origen del archivo.Y dar clicen Upload.
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Figura 6. Pantalla para cargar archivo

A continuacion se carga el archivo.
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